
   Choose a building block. 
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1 Einführung 

Mit der DictNow-App wird Ihr iPhone zu Ihrem mobilen Diktiergerät für alle 

Fälle. Zeichnen Sie mit der DictNow-App Ihre Diktate auf und übertragen Sie 

diese sicher und verschlüsselt über unseren kostenpflichtigen Wolters Kluwer 

App-Service oder alternativ über den Internen App-Service. Die übertragenen 

Diktate können in DictNow geöffnet und weiterverarbeitet werden. 
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2 Installation 

Die Inbetriebnahme der DictNow-App ist in wenigen Schritten erledigt. 

2.1 Herunterladen aus dem Apple Store 
 

Zunächst müssen Sie die Diktier-App auf Ihr iPhone herunterladen und installieren. Hierfür suchen 

Sie bitte im Apple App Store nach „DictNow“. 

2.2 Inbetriebnahme der DictNow-App 

2.2.1 Installation der DictNow-App 

 
Klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche laden. 

 

 
Abb. 1: Installieren der DictNow-App 

 
Die App wird installiert. 

 
Abb. 2: DictNow-App wird installiert 
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Nachdem die App installiert wurde, klicken Sie auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

Abb. 3: Öffnen der DictNow-App 

2.2.2 Einrichtung des Accounts 

 

Um Ihr DictNow-Benutzerprofil mit Ihrer DictNow-Smartphone-App zu verknüpfen, müssen Sie 

einen Account einrichten. 

 

Hierzu öffnen Sie die DictNow-Administration. 

 

 
Abb. 4: Öffnen der DictNow-Administration 

  



7 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow „DictNow App“ 
 

Klicken Sie auf die Systemeinstellungen. 

 
Abb. 5: Öffnen der Systemeinstellungen 

 

Öffnen Sie den Reiter App-Service. 

 

 
Abb. 6: Öffnen des Reiters App-Service 

 

Unter Berechtigungen können Sie auswählen, ob die App-Lizenzen ausschließlich über den 

Administrator oder alternativ über die jeweiligen Benutzer verwaltet werden sollen. 

 

Wählen Sie die Option Administratoren müssen im DictNow Administrationsprogramm Geräte 

für alle Benutzer registrieren und verwalten, obliegt das Registrieren der Smartphones Ihrem IT-

Administrator. 

 

 
Abb. 7: Administratoren müssen Geräte registrieren und verwalten 
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Möchten Sie hingegen, dass jeder Smartphone-Nutzer sein Diktiergerät selbst über die DictNow-

Oberfläche aktiviert, wählen Sie die Option Benutzer dürfen in DictNow Arbeitsplatz eigene 

Geräte registrieren und verwalten. 

 

 
Abb. 8: Benutzer dürfen Geräte registrieren und verwalten 

Hinweis 

Hier gilt das „First come first serve-Prinzip. Dies bedeutet, dass die Vergabe 

der Lizenzen nach der zeitlichen Reihenfolge der Smartphone-Aktivierungen 

erfolgt. 

 

Haben Sie bspw. 15 Smartphone-Lizenzen erworben und in Ihrem 

Unternehmen nutzen 20 Autoren DictNow, können lediglich diejenigen 

Autoren die Smartphone-Lizenz nutzen, die Ihr Smartphone zuerst registriert 

haben. 
 

Unter Infrastruktur wählen Sie nun den gewünschten App-Service aus. 

Zur Auswahl stehen der Wolters Kluwer App-Service oder alternativ der Interne App-Service. 

 
Abb. 9: Auswahl des App-Service 

 

Wolters Kluwer App-Service 

Für die Synchronisierung Ihrer Diktate stellen wir Ihnen einen Webservice (Wolters Kluwer App 

Service) zur Verfügung. Dieser ermöglicht eine Kopplung zwischen der DictNow-Diktier-App auf 

Ihrem Smartphone und dem lokal auf Ihrem Rechner installierten DictNow. 

 

Die Übertragung zwischen der App und Ihrem lokal installierten DictNow erfolgt verschlüsselt per 

https bis zu dem von der Wolters Kluwer Deutschland GmbH beauftragten Rechenzentrum. Die 

Verbindung zwischen diesem Rechenzentrum und Ihrem Server erfolgt über ein Virtual Private 

Network (VPN). 

 

Nach der Aktivierung können Sie aufgezeichnete Diktate in einem AES 256 gesicherten Container 

an Ihr lokal installiertes DictNow übertragen. Der hierzu verwendete Schlüssel wird über einen 

Public/Private RSA Schlüssel, der in Ihrem DictNow generiert wird, verschlüsselt und kann nur auf 

dem mit dem Gerät gekoppelten, lokal installierten DictNow Diktiersystem geöffnet werden. 
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Interner App-Service 

Der lokal auf dem Server bereitgestellte DictNow-Dienst (WCF) ist nur auf dem zugeordneten 

Port/IP im lokalen Netzwerk erreichbar. Dementsprechend ist durch Sie bzw. Ihren Administrator 

sicherzustellen, dass die App vom Smartphone diesen Dienst sicher erreicht. Hierzu wird 

empfohlen das Gerät (Smartphone) über eine gesicherte VPN Verbindung in Ihr Netzwerk 

einzubinden, um auf diesen Dienst zugreifen zu können. 

 

Standardmäßig läuft der lokale Dienst mit dem HTTP Protokoll. Soll dieser zusätzlich zum 

(verschlüsselten) VPN-Protokoll noch per HTTPS abgesichert werden, ist dies möglich. Die 

Erstellung und Anbindung eines HTTPS Zertifikates an den DictNow-WCF Service bzw. an den 

Endpunkt unter dem der Dienst läuft, liegt in Ihrer Verantwortung. 

Hinweis 

Die Synchronisation Ihres Benutzerprofils und der Versand Ihrer Diktate ist 

nur mit einem entsprechenden Account möglich. 
 

Möchten Sie den Wolters Kluwer App-Service nutzen, aktivieren Sie diesen. 

 

 
Abb. 10: Aktivierung des Wolters Kluwer App-Service 

Wichtiger Hinweis 

Bitte installieren Sie den VPN zur Nutzung des WK-App-Services nur einmal  

auf der Maschine, auf der auch Ihr DictNow-Workflowserver installiert ist. 
 

Die Einrichtung und Konfiguration der VPN-Verbindung erfolgt automatisch. 

 

 
Abb. 11: VPN-Verbindung wird eingerichtet 

 

 
Abb. 12: VPN-Verbindung wird konfiguriert 
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Die Meldung, dass die VPN-Konfiguration erfolgreich abgeschlossen wurde, erscheint. 

 

 
Abb. 13: VPN-Konfiguration erfolgreich abgeschlossen 

 

Ein grünes Lämpchen signalisiert Ihnen, dass die VPN-Verbindung erfolgreich installiert wurde. 

 

 
Abb. 14: Grünes Lämpchen signalisiert erfolgreiche VPN-Installation 

Hinweis 

Sofern die VPN-Verbindung nicht erfolgreich installiert wurde, können Sie 

die Installation wiederholen. Hierzu klicken Sie auf die Schaltfläche VPN-

Installation. 

 

 
Abb. 15: Wiederholung der VPN-Installation 

 

Alternativ können Sie den Internen App-Service nutzen. 

 

Nachdem Sie diesen ausgewählt haben, müssen Sie die URL des Workflowservers eintragen. 

 
Abb. 16: Auswahl des Internen App-Service 
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Abb. 17: Hinterlegung der URL des Workflowservers 

 
Nun werden die Smartphone-Lizenzen dem Benutzer zugewiesen und mit dem jeweiligen 

Smartphone verbunden. 

Öffnen Sie hierzu die Verwaltung der mobilen Geräte. 

 

 

Abb. 18: Öffnen der Verwaltung der mobilen Geräte 
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Klicken Sie auf Smartphone App. 

 

 

Abb. 19: Öffnen der Smartphone App unter Mobile Geräte 

 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das weiße Feld auf der rechten Seite. 

 
Wählen Sie die Funktion Neues Smartphone aus. 

 
Abb. 20: Anlegen eines neuen Smartphones 

 

Tragen Sie den Benutzernamen ein. 

 

 

Abb. 21: Daten des neuen Smartphones werden erfasst 
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Wählen Sie den Benutzer aus. 

 

 

Abb. 22: Benutzer des neuen Smartphones wird hinterlegt 

 
Klicken Sie auf die Schaltfläche Passwort generieren. 

 

Abb. 23: Aktivierungscode anfordern 

 

Der Aktivierungscode wird Ihnen und dem jeweiligen Benutzer über das Smartphone-Symbol in der 

DictNow-Leiste angezeigt. 

 

 

Abb. 24: Aktivierungscode wird angezeigt 
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Tipp: 

Die Verbindungsdaten können Sie mit einem Mausklick in die 

Zwischenablage kopieren  

 

 

Abb. 25: Verbindungsdaten in Zwischenablage kopieren  

 

oder alternativ per E-Mail versenden.  

 

 

Abb. 26: Verbindungsdaten per E-Mail versenden 
 

Der Benutzer kann sich über das Smartphone-Symbol in der DictNow-Leiste seinen 

Aktivierungscode anzeigen lassen. 

 

 

Abb. 27: Smartphone-Symbol in DictNow-Leiste 

 

Klicken Sie hierzu auf den Benutzernamen und anschließend auf Anzeigen, um den 

Aktivierungscode anzusehen. 

 

Abb. 28: Aktivierungscode ansehen 
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Der Aktivierungscode wird angezeigt. 

 

 

Abb. 29: Aktivierungscode wird angezeigt 

Tipp: 

Die Verbindungsdaten können Sie mit einem Mausklick in die 

Zwischenablage kopieren  

 

 

Abb. 30: Verbindungsdaten in Zwischenablage kopieren  

 

oder alternativ per E-Mail versenden.  

 

 

Abb. 31: Verbindungsdaten per E-Mail versenden 
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Wurde DictNow bereits mit dem Smartphone verbunden, erscheint ein Häkchen unter Aktiviert. 

Der Aktivierungscode kann nicht aufgerufen werden. 

 

 

Abb. 32: Smartphone wurde mit DictNow verbunden 

 

Tipp: 

Ist die Option Benutzer dürfen in DictNow Arbeitsplatz eigene Geräte 

registrieren und verwalten, aktiviert, kann der Benutzer sein Smartphone 

selbst anlegen. Klicken Sie hierfür auf das Smartphone-Symbol in der DictNow-

Leiste. 

 

 

Abb. 33: Smartphone-Symbol in DictNow-Leiste 

 

Wählen Sie die Funktion Neues Smartphone anlegen aus.  

 

Abb. 34: Neues Smartphone anlegen 

 

Tragen Sie den Benutzernamen ein.  

 

Abb. 35: Name des neuen Smartphone vergeben 
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Klicken Sie auf Passwort generieren.  

 

 

Abb. 36: Passwort generieren  

 

Der Aktivierungscode wird Ihnen angezeigt.  

 

 

Abb. 37: Aktivierungscode des neuen Smartphones 

 

Bestätigen Sie Ihre Eingaben über die Schaltfläche OK. 
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Hinweis 

Sollte ein Benutzer sein Smartphone wechseln, können Sie die Zuweisung 

zum alten Smartphone löschen. Hierfür klicken Sie mit der rechten 

Maustaste in das weiße Feld unter Smartphone App. Wählen Sie die 

Funktion Löschen aus. 

 

 
Abb. 38: Löschen einer Smartphone-Zuweisung 

 

Die Zuweisung wird gelöscht. Sie können nun das neue Smartphone 

entsprechend registrieren. 
 

Tipp 

Möchten Sie sich den Aktivierungscode erneut anzeigen lassen, klicken Sie 

auf die Schaltfläche Öffnen. 

 

 
Abb. 39: Öffnen  eines registrierten  Smartphones 

 

Der Aktivierungscode wird erneut angezeigt. 
 

 
Abb. 40: Erneute Anzeige des Aktivierungscodes 
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Nun müssen Sie die Lizenz auf Ihrem Smartphone aktivieren. 

Hinweis: 

Die Aktivierung der Lizenz kann nur über das jeweilige Smartphone selbst 

erfolgen. Der Aktivierungscode muss in der App eingegeben werden. 
 

Öffnen Sie hierzu die App. Nach dem erstmaligen Öffnen der App, wird Ihr Account angezeigt.  

 
Abb. 41: Aufruf des Accounts nach erstmaligen Aufruf der App 

 
Zur Einrichtung Ihres Accounts tippen Sie auf das unten rechts angezeigte Plus-Zeichen. 

 

Abb. 42: Account hinzufügen 
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Wählen Sie Ihren Service (Wolters Kluwer App-Service oder Interner App-Service) über den Drop-

Down-Pfeil aus. 

 
Abb. 43: Aufruf der Service-Varianten 

 

 
Abb. 44: Auswahl des Wolters Kluwer App-Service oder Inhouse App-Service 

 
Geben Sie Ihren Benutzernamen und den Aktivierungscode ein. 

 
Abb. 45: Eingeben der Verbindungsdaten 
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Bestätigen Sie die Eingabe Ihrer Verbindungsdaten über die Schaltfläche Speichern. 

 
Abb. 46: Speichern des Aktivierungscodes 

 

Laden Sie anschließend Ihr DictNow-Benutzerprofil über den Downloadpfeil herunter. 

 

 
Abb. 47: Download des DictNow-Benutzerprofils 

 

Eine Bestätigung, dass Ihr Benutzerprofil erfolgreich synchronisiert worden ist, erscheint.  

 

 

 

Abb. 48: Bestätigung, dass Benutzerprofil erfolgreich synchronisiert wurde 
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Wählen Sie nun die gewünschte Arbeitsvorlage aus. Klicken Sie hierzu auf Workflow.  

 

 

Abb. 49: Aufruf Workflow 

 

Klicken Sie auf Arbeitsvorlage auswählen.  

 

 

Abb. 50: Aufruf der Arbeitsvorlage  
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Wählen Sie die gewünschte Arbeitsvorlage und klicken Sie auf Bestätigen.  

 

 

Abb. 51: Auswählen der Arbeitsvorlage  

 

Klicken Sie zuletzt auf Speichern.  
 

 

Abb. 52: Speichern der Arbeitsvorlage  
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Ihre Eingaben werden gespeichert.  

 

 

Abb. 53: Ausgewählte Arbeitsvorlage wird gespeichert   

 
Rufen Sie anschließend über das Menü 

 
Abb. 54: Aufruf des Menüs 

 

Ihre Diktatliste auf. 

 
Abb. 55: Aufruf der Diktatliste 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche  
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Abb. 56: Erstellen eines neuen Diktates 

 

Die DictNow-App fordert nun Zugriff auf das Mikrofon, um Diktate aufzunehmen.  

Bestätigen Sie die Audio Aufnahme der DictNow-App über die Schaltfläche OK. 

 

 
Abb. 57: Zulassen des Zugriffs auf Audio-Optionen 

Hinweis 

Lehnen Sie den Zugriff auf das Mikrofon ab, können Sie mit der DictNow-App 

keine Diktate aufnehmen. 
 

DictNow ist nun zum Diktieren bereit. 

Hinweis 

Die Diktier-App synchronisiert sich nun mit Ihrer lokalen Diktatliste in Ihrem 

Büro. So behalten Sie nicht nur den Überblick über Ihre mobil erstellten 

Diktate, sondern können auch den aktuellen Status Ihrer im Büro erstellten 

Diktate einsehen. 
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3 Diktieren 

Diktieren Sie auf Ihrem Smartphone ganz einfach von unterwegs und 

übertragen Sie Ihre sensiblen Diktate verschlüsselt in Ihr Büro zur weiteren 

Verarbeitung. 

3.1 Aufruf der App 
 
Die App wird über folgendes Symbol gestartet: 

 

Abb. 58: Start der DictNow-App 

3.2 Diktat erstellen 

Möchten Sie ein neues Diktat erstellen, klicken Sie auf die Schaltfläche . 

 

 
Abb. 59: Erstellen eines neuen Diktates 
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Die Ansicht wechselt zur Diktatsteuerung. 

 

 
Abb. 60: Diktatsteuerung 

 

Über den Pfeil oben links gelangen Sie zurück zur Diktatliste. 

 

 
Abb. 61: Aufruf der Diktatliste 
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3.2.1  Überblick der Oberfläche 

 

Schaltfläche Beschreibung 

 

Durch die Aufnahme-Schaltfläche starten und beenden Sie die Aufnahme 

Ihres Diktates. Bei Aktivierung wird das Aufnahmezeichen rot und der 

Hintergrund grau. 

 

 

Mit der „Wiedergabe/Pause“-Schaltfläche spielen Sie Ihr Diktat ab und 

pausieren es. Wenn die Schaltfläche aktiv ist, wird der Hintergrund grau. 

Auch haben Sie die Möglichkeit Ihr Diktat während der Aufnahme zu 

pausieren und wieder fortzuführen. 

 

 

Mit diesen Schaltflächen spulen Sie in Ihrem Diktat vor oder zurück. 

 

In dieser Leiste sehen Sie den Lautstärkepegel (z.B. Ihre Stimme), der 

während des Diktates aufgenommen wird. Wird kein Ton aufgenommen 

ist der Lautstärkepegel grau. 

 

 

Die Zeitleiste zeigt Ihnen an, wie lang Ihr Diktat ist oder an welcher Stelle 

des Diktates Sie sich gerade befinden. 

 

 

Über die Schaltfläche Send senden Sie das Diktat an Ihren DictNow 

Workflow. 

 

 

 

 

Durch Klicken auf diese Schaltfläche können Sie Arbeitsanweisungen an 

Ihr Diktat anhängen. 

 

 

 

 

Mit der Schaltfläche „Schere“ können Sie Teile aus Ihrem Diktat 

ausschneiden. 

 

Durch Aktivierung der Schaltfläche setzen Sie die Priorität für Ihr Diktat 

auf hoch. Das Symbol färbt sich rot. 

 

 

Mit dieser Funktion verwalten Sie die „Details“ (Einstellungen) für Ihr 

Diktat. 

 

 

Durch Klicken auf diese Schaltfläche können Sie Barcodes scannen oder 

dem Diktat Fotos beifügen. 

 

 

 
  



29 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow „DictNow App“ 
 

3.2.2  Diktat aufnehmen 

 
Sie können ein Diktat über das in Ihrem Smartphone eingebaute Mikrofon aufnehmen. 

Aktivieren Sie Ihre Aufnahme über die Schaltfläche . 

 

 
Abb. 62: Aktivieren der Aufnahme 

 

Das Aufnahmezeichen wird rot und der Hintergrund verfärbt sich grau. 

 

 
Abb. 63: Aufnahmezeichen bei aktivierte Aufnahme 

 

Ihr Diktat befindet sich im Pause-Modus. 
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Starten Sie nun die Aufnahme des Diktates über die Wiedergabe-Schaltfläche . 

 

 
Abb. 64: Aufnahme-Start des Diktates 

 

Die Wiedergabe-Schaltfläche verfärbt sich grau. 

 

 
Abb. 65: Wiedergabe-Schaltfläche verfärbt sich grau 

 

Sie befinden sich nun in der Aufnahme Ihres Diktates. Während der Aufnahme verfärbt sich die 

Titelleiste rot.  

 

 
Abb. 66: Titelleiste während der Aufnahme eines Diktates 
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Hinweis 

Haben Sie in den Einstellungen den Push-to-talk-Modus aktiviert, müssen 

Sie die Aufnahmetaste zur Aufnahme gedrückt halten. 

 

 
Abb. 67: Aktivierter Push-to-talk Modus 
 

 

Die Zeitleiste wird mit einem roten Rahmen gekennzeichnet. Hier können Sie auch die Länge Ihres 

Diktates verfolgen. 

 

 
Abb. 68: Zeitleiste während der Aufnahme eines Diktates 
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3.3 Diktat speichern 
 
Ein manuelles Speichern Ihres Diktates ist nicht notwendig, da das Diktat während der Aufnahme 

fortlaufend automatisch gespeichert wird. Einen Diktatnamen vergibt DictNow automatisch. 

Tipp 

Sie können den Diktattitel und die Kennung der Diktate in den Einstellungen 

festlegen. 

 

 

Abb. 69: Definieren des Diktattitels und der Kennung 
 

 

Den Namen und die Kennung eines Diktates können Sie über das Zahnrädchen ändern. 

 
Abb. 70: Aufruf der Diktatparameter 

  



33 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow „DictNow App“ 
 

Die Diktatparameter öffnen sich. Ändern Sie Diktattitel und Kennung. 

 

 
Abb. 71: Ändern von Diktattitels und Kennung  des Diktates 

 

Klicken Sie zuletzt auf die Schaltfläche Speichern. 

 

 
Abb. 72: Übernahme der Änderungen der Diktatinformationen 

 
Die Ansicht wechselt zurück zur Diktatsteuerung. Der geänderte Diktatname wird Ihnen angezeigt. 

 

 
Abb. 73: Diktat-Oberfläche 
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Tipp 

Wir empfehlen Ihnen, den Diktatnamen zu ändern, damit das Diktat in der 

Diktatliste einfacher wiedergefunden werden kann. 
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3.4 Diktat versenden 
 

Nachdem Sie Ihr Diktat fertiggestellt haben, können Sie dieses über die Schaltfläche SEND 

versenden. 

 

 

Abb. 74: Versenden eines Diktates 

 

Klicken Sie auf die Option Diktat versenden. 

 

 
Abb. 75: Diktat versenden 

 



 

36 

Das Diktat wird versandt. 

 
Ihre Diktatliste öffnet sich. Das versandte Diktat wird angezeigt. 

 

 
Abb. 76: Versandtes Diktat wird in Diktatliste angezeigt 

 

Hinweis 

Konnte Ihr Diktat nicht versandt werden, erscheint die nachfolgende 

Meldung: 

 

 
Abb. 77: Meldung „Es ist ein Fehler beim Import aufgetreten“ 

 

Ihr Diktat wird unter Entwürfe gespeichert. 

 

 
Abb. 78: Nicht versandtes Diktat wird unter Entwürfe gespeichert 
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3.5 Diktat unterbrechen 
 

Sie können Ihr Diktat jederzeit unterbrechen. Ihr Diktat wird unter Entwürfe gespeichert und kann 

jederzeit erneut aufgerufen und weiterbearbeitet werden. 

 

Um Ihr Diktat zu unterbrechen, klicken Sie auf die Schaltfläche Send. 

 

 
Abb. 79: Unterbrechen eines Diktates über SEND 

 

Klicken Sie auf die Option Diktat unterbrechen. 

 

 
Abb. 80: Auswahl der Option „Diktat unterbrechen“ 
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Ihr Diktat wird unterbrochen. Sie finden Ihr Diktat unter Entwürfe wieder. 

 

 
Abb. 81: Unterbrochenes Diktat wird unter Entwürfe gelistet 

 

Hinweis 

Alternativ können Sie Ihr Diktat auch über die Pfeiltaste unterbrechen.  

 

 
Abb. 82: Unterbrechen eines Diktates über die Pfeiltaste  

 
 

 

Sie können Ihr unterbrochenes Diktat zu einem späteren Zeitpunkt erneut aufrufen, um es weiter 

zu bearbeiten. Klicken Sie hierzu auf das gewünschte Diktat. 

 

 
Abb. 83: Weiterbearbeiten eines unterbrochenen Diktates 
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Ihr Diktat wird geöffnet und Sie können Ihren Diktat-Entwurf weiterbearbeiten. 

 

 
Abb. 84: Diktat-Entwurf kann fortgesetzt werden 

 

 

3.6 Diktat löschen 

3.6.1 Löschen eines Diktates während der Diktaterstellung 

 

Sie können Ihr Diktat während der Diktaterstellung jederzeit löschen. 

 

Um Ihr Diktat zu löschen, klicken Sie auf die Schaltfläche SEND. 

 

 
Abb. 85: Löschen eines Diktates während der Diktaterstellung 
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Wählen Sie die Option Diktat löschen aus. 

 

 
Abb. 86: Löschen eines Diktates 

 

Ihr Diktat wird gelöscht. 

 

Hinweis 

Alternativ können Sie Ihr Diktat auch über die Pfeiltaste löschen.  

 

 
Abb. 87: Diktat über die Pfeiltaste löschen 

 
 

 

3.6.2 Löschen eines Diktat-Entwurfes 

 

Um einen Diktat-Entwurf zu löschen, rufen Sie Ihre Diktatliste (Reiter Entwürfe) auf. 

 

Suchen Sie den zu löschenden Diktat-Entwurf und halten Sie diesen mit Ihrem Finger so lange 

gedrückt, bis der Diktat-löschen-Dialog erscheint. 

 

 
Abb. 88: Auswahl des zu löschenden Diktates 
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Wählen Sie die Option Diktat löschen aus. 

 

 
Abb. 89: Diktat-löschen-Dialog 

 

Ihr Diktat wird gelöscht. 

 

Hinweis 

Klicken Sie auf Abbrechen, gelangen Sie in Ihre Diktatliste zurück. Das 

ausgewählte Diktat wird nicht gelöscht. 
 

Hinweis 

Bitte beachten Sie, dass ein einmal gelöschtes Diktat, nicht mehr 

wiederhergestellt werden kann. 
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3.7 Diktatpassage löschen 
 

Sie können Teile Ihres Diktates löschen. 

 

Um eine Diktatpassage löschen zu können, müssen Sie diese Diktatpassage zunächst markieren. 

Hören Sie Ihr Diktat über die Wiedergabe-Schaltfläche ab und stoppen Sie das Diktat vor der zu 

löschenden Diktatpassage über die Pause-Schaltfläche. 

 

 
Abb. 90: Abhören des Diktates und Stoppen über Pause-Schaltfläche 

 

Klicken Sie auf das -Symbol. 

 

 
Abb. 91: Setzen der Anfangsmarke 
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Die Anfangsmarke wird gesetzt. Der markierte Diktatbereich wird rot dargestellt. 

 

 
Abb. 92: Markierter Diktatbereich wird rot dargestellt 

 

Hören Sie Ihr Diktat weiter ab und stoppen Sie das Abspielen des Diktates an der Position, bis zu 

der Ihr Diktat gelöscht werden soll. 

 

 
Abb. 93: Anhalten des Diktates an der Endposition 

 

Klicken Sie erneut auf das  Symbol. 

 

 
Abb. 94: Setzen der Endmarke 

 

Die Endmarke wird gesetzt. 

 

 
Abb. 95: Markierter Diktatbereich wird rot dargestellt 

 
Sind Anfangs- und Endmarke gesetzt, klicken Sie auf die Schere. 

 
Abb. 96: Ausschneiden des markierten Diktatbereiches 
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Beantworten Sie die Frage „Möchten Sie diesen Abschnitt löschen?“ mit Ja.  

 

 
Abb. 97: Möchten Sie diesen Abschnitt löschen? 

 

Der rot markierte Diktatbereich wird gelöscht. 

 

 
Abb. 98: Markierter Diktatbereich wird gelöscht 

Hinweis 

Klicken Sie auf die Schere, nachdem Sie die Anfangsmarke gesetzt haben, 

wird das Diktat an der Anfangsmarke abgeschnitten. 

 

 
Abb. 99: Diktat wird an Anfangsmarke abgeschnitten 

 

 

  



45 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow „DictNow App“ 
 

3.8 Arbeitsanweisung erstellen 
 

Die Arbeitsanweisung hat insbesondere bei Nutzung der Spracherkennung eine ganz besondere 

Bedeutung. Die Arbeitsanweisung wird nicht in die Spracherkennung genommen, sondern steht 

der Assistenz als reine Audio-Datei zur Verfügung. Eine Arbeitsanweisung kann beliebig lang sein 

und direkt angesprungen und abgehört werden. 

 

Sie können jederzeit während der Erstellung Ihres Diktates in die Arbeitsanweisung an Ihre 

Assistenz wechseln. 

 

Klicken Sie hierzu auf die Schaltfläche . 

 

 
Abb. 100: Wechsel in den Arbeitsanweisungs-Modus über INS 

 

Die Zeitleiste und die Aufnahme-Schaltfläche verfärben sich grün. 

 

 
Abb. 101: Arbeitsanweisungs-Modus 
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Starten Sie nun die Aufnahme Ihrer Arbeitsanweisung über die Wiedergabe-Schaltfläche . 

 
Abb. 102: Aufnahme-Start der Arbeitsanweisung 

 

Die Wiedergabe-Schaltfläche verfärbt sich grau. 

 

 
Abb. 103: Wiedergabe-Schaltfläche verfärbt sich grau 

 

Sie befinden sich nun in der Aufnahme Ihrer Arbeitsanweisung. 

Während der Aufnahme wird die Zeitleiste mit einem roten Rahmen gekennzeichnet. Hier können 

Sie auch die Länge Ihrer Arbeitsanweisung verfolgen. 

 

 
Abb. 104: Zeitleiste während der Aufnahme der Arbeitsanweisung 
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Hinweis 

Haben Sie in den Einstellungen den Push-to-talk-Modus aktiviert, müssen 

Sie die Aufnahmetaste zur Aufnahme gedrückt halten. 

 

 
Abb. 105: aktivierter Push-to-talk Modus 

 

Sofern Sie Ihre Arbeitsanweisung komplettiert haben, können Sie in den Diktat-Modus 

zurückwechseln, um Ihr Diktat fortzusetzen. 

 

Hierzu drücken Sie auf die Schaltfläche . 

 
Abb. 106: Zurückwechseln in den Diktat-Modus 

 

Sie befinden sich nun wieder im Diktat-Modus. 

 

 
Abb. 107: Diktat-Modus 
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Um Ihr Diktat fortzusetzen, drücken Sie auf die Wiedergabe-Taste. 

 

 
Abb. 108: Fortsetzen des Diktates 
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4 Diktatliste 

Einen Überblick über Ihre aufgenommenen Diktate und die Diktat-Entwürfe 

können Sie sich in Ihrer Diktatliste verschaffen. Zu jedem Diktat wird Ihnen 

der Diktatname, die Kennung, Datum und Uhrzeit der Aufnahme und die 

Länge des Diktates sowie der Arbeitsanweisung angezeigt. 

4.1 Entwürfe 
 
Ihre Diktat-Entwürfe finden Sie unter dem Reiter Entwürfe. 

 

Abb. 109: Auflistung der Diktat-Entwürfe 

 

Sie sehen für jeden Diktat-Entwurf den beim Speichern angegebenen Diktatnamen, die Kennung, 
Datum und Uhrzeit der Aufnahme sowie die Länge des Diktat-Entwurfes sowie der 
Arbeitsanweisung. 

 

 

Abb. 110: Detailansicht der Diktat-Entwürfe 
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4.2 Versendete Diktate 
 
Ihre versandten Diktate werden unter dem Reiter Versendete Diktate gelistet. 

 

Abb. 111: Auflistung der versandten Diktate 

 

Zu jedem versandten Diktat wird Ihnen der Diktatname, die Kennung, Datum und Uhrzeit der 

Aufnahme sowie die Länge des Diktates sowie der Arbeitsanweisung angezeigt. 

 

 

Abb. 112: Detailansicht der versandten Diktate 
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5 Einstellungen 

Sie können die DictNow-App an Ihre Anforderungen anpassen, um das 

Aufnehmen und Versenden von Diktaten so effizient wie möglich zu gestalten. 

5.1 Aufruf der Einstellungen 
 

Rufen Sie das Menü über die Schaltfläche  auf. 

 

 

Abb. 113: Aufruf des Menüs 

 

Über das Zahnradmenü gelangen Sie in die Einstellungen. 

 

 

Abb. 114: Aufruf der Einstellungen 

 

In der folgenden Tabelle werden die einzelnen Einstellungen näher beschrieben. 
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5.2 Einstellungen des Diktates 

Funktion Beschreibung 

Push-to-talk Modus 

Im Push-to-talk-Modus müssen Sie die Aufnahme-Schaltfläche während 

der Aufnahme gedrückt halten. Zum Pausieren Ihres Diktates lassen Sie 

die Aufnahme-Schaltfläche wieder los. Die Aufnahme wird angehalten. 

 

 

Abb. 115: Aktivierter Push-to-talk-Modus 

 

Versandeigenschaften 

vor Versand anzeigen 

 

Die Diktatinformationen wie Diktattitel und Kennung sowie die 

Versandeigenschaften Ihres Diktates werden automatisch vor jedem 

Versand eines Diktates angezeigt. 

 

 

Abb. 116: Option „Versandeigenschaften vor Versand anzeigen“ aktiviert 

 

 

Abb. 117: Diktatparameter werden vor Versand angezeigt 

 

Versandeigenschaften 

vor Diktat anzeigen 

 

Die Diktatinformationen wie Diktattitel und Kennung sowie die 

Versandeigenschaften Ihres Diktates werden mit dieser Option 

automatisch vor jedem neuen Diktat angezeigt. 

 

 

Abb. 118: Option „Versandeigenschaften vor Diktat anzeigen“ aktiviert 
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Barcodescanner 

Möchten Sie mit der DictNow-App Barcodes bspw. von einer Akte 

scannen, aktivieren Sie die Funktion Barcodescanner. 

 

 

Abb. 119: Option „Barcodescanner“ aktiviert 

 

In der Diktatoberfläche erscheint das Barcodescanner-Symbol. Über 

diesen Barcodescanner können Sie den Barcode eines jeden Diktates 

scannen. 

 

 

Abb. 120: Barcodescanner erscheint in Diktatoberfläche 

 

Format der exportierten 

Datei 

Unter Format der exportierten Datei können Sie das Dateiformat 

auswählen, in dem Ihr Diktat gespeichert wird. Standardmäßig werden 

Ihre DictNow App Diktate als „speex“ gespeichert. Sie können aber auch 

das Dateiformat „wave“ auswählen. 

Hinweis 

Die beiden Formate „speex“ und „wave“ 

unterscheiden sich insbesondere in der Größe der 

Datei. Je kleiner die Datei ist, um so schneller wird 

diese beim Versand übertragen. 

 

Wir empfehlen Ihnen, aufgrund der geringen 

Datengröße, das Dateiformat „.speex“ zu 

verwenden. 
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Sampling rate 

Die Samplingrate oder auch Abtastfrequenz ist die Häufigkeit, mit der ein 

Signal innerhalb einer Sekunde abgetastet, also gemessen und in ein 

Signal umgewandelt wird. Es stehen Ihnen „11.0025 Hz“, „16.000 Hz“ 

und „22.050 Hz“ zur Verfügung. 

Tipp 

Wir empfehlen Ihnen, eine Samplingrate von 

16.000 Hz verwenden. 

 

 

 

5.3 Weitere Einstellungen 

Funktion Beschreibung 

Titel 

Unter Diktattitel können Sie den Dateinamen Ihres DictNow App 

Diktates festlegen. Wenn Sie ein neues Diktat erstellen, wird dieser 

Diktattitel vorgeschlagen. Selbstverständlich können Sie den Namen auch 

noch bei der Erstellung des Diktates ändern. 

 

 
Abb. 121: Definieren des Diktattitels 

 

Kennung 

Weiterhin können Sie die Diktatkennung Ihrer DictNow-App-Diktate 

definieren. Auch die Kennung können Sie während der Erstellung eines 

neuen Diktates verändern. 

 

 

Abb. 122: Definieren der Kennung 
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5.4 Diktatliste 
 

 

Funktion Beschreibung 

Anzahl von Tagen 

Die Option Anzahl von Tagen ermöglicht die Festlegung eines Intervalls, 

in dem die Diktate automatisch aus der Diktatliste gelöscht werden. 

 

Voreingestellt sind 120 Tage. 

 

 
Abb. 123:Intervall Diktat nach Versand löschen 

 

Hinweis 

Bei einem Wert von 0 Tagen, wird die Diktatliste 

direkt nach dem Versand bereinigt und das Diktat 

nicht mehr in der Diktatliste angezeigt.  
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6. Info 

Über den Menüpunkt Info erhalten Sie Informationen zu DictNow, unseren 

AGBs, dem Support sowie Zugriff auf die DictNow FAQs. 
 

 
Abb. 124: Info 

 

 
Abb. 125:Hilfe 
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